
1.用浏览器（电脑、手机浏览器均可，微信小程序暂不支持）打

开 e 站通，进入首页。

2.在搜索框中搜索并点击“计算机学院会议室预约大厅”。

或连接到校园网后，点击此链接可直接进入大厅：

https://service.upc.edu.cn/v2/reserve/hallView?id=10

3.在大厅页可以看到计算机学院所有可借用会议室。在大厅顶部

可以对借用资源进行筛选。

找到所需借用场地的对应表项，点击“开始预约”。以下以工科

E1011 会议室为例。



4.在左侧日历视图中可以看到当前的场地预约状态，点击需要预

约的时间段；选择预约时间段后，请规范填写“部门+使用内容+姓

名+联系方式”，信息填写不规范的，一经查实将强制取消该次预约。

例：

填写完成后，点击“确定预约”。



5.提交预约后，请留意微信“中国石油大学（华东）”企业号-e

站通，收到以下通知消息后，即借用成功，按借用时间正常使用即可。

6.其他说明

（1）可在顶端菜单栏“我的预约”中查看办理进度和办理状态，

以及进行表单查看和取消预约操作。

（2）可在大厅内，将鼠标移至已被借用时间上方，查看该时段

借用信息。



（3）可在“我的预约”界面中取消该预约。

可选中并取消单时段预约。

（4）请按需借用会议室，严禁借而不用、恶意预占等行为，欢

迎大家共同监督，一经查实，将依规限制相关人员的会议室借用权限。


